
令和○年○月○日 

氏名 

 

職 務 経 歴 書 

 

【職歴要約】 

○○大学法学部卒業後、株式会社○○にて営業職に従事。その後、司法書士を目指す

べく、現職の○○司法書士事務所に入所。不動産登記のみならず、商業登記、債務整理

まで幅広く携わる。現職での経験を生かし、より専門特化した分野でエキスパートにな

るべくスキルアップを目指している。 

 

○○司法書士事務所（雇用形態：正社員 平成２８年４月～現職中）  

【事業内容】不動産登記、商業登記、債務整理  【従業員数】２０名（司法書士５名） 

 

＜担当業務＞  

■不動産登記（司法書士ソフト「権」を使用） 

・登記申請書の作成（月３０件ほど） 

・法務局への申請及び登記済書類の回収 

・担保権設定立会い・抹消書類の受領 

・マンション登記 

・用地仕入における物件調査・決済立会い 

・一般仲介不動産取引の決済立会い 

・相続登記 

■商業登記 

・会社設立（月３件ほど） 

・役員変更 

・本店移転 

・取締役会議事録作成 

■債務整理 

・引き直し計算 

・貸金業者との和解交渉と和解書の作成 

・期日管理 

 

 

 



 

【自己ＰＲ】 

不動産登記、商業登記、債務整理と司法書士業務を幅広く経験することができました。

また複雑な案件も多数あったため、所内の他の司法書士や外部の税理士の先生とも連

携・相談しながら、業務に携わりましたので、深い知識が得られたと自負しております。 

業務を行っていく中でより深く突き詰め、専門特化した法務のスペシャリストになり

たいと思っております。 

 

【資格、PCスキル等】 

・一般的な PC操作(Word、Excel、PowerPoint、司法書士ソフト「権」等) 

・普通自動車免許（平成２２年２月） 

・司法書士試験合格（平成２７年１１月） 

・行政書士試験合格（平成２８年１月） 

・宅地建物取引主任者試験合格（平成２７年１０月） 

 

【学歴】 

平成２４年３月 ○○大学法学部卒業  卒業 

 

【その他】 

住所：東京都○○区（最寄駅：東京メトロ○○線 ○○駅） 

生年月日  平成○○年○月○日   ○○ 歳 

趣  味  読書、音楽鑑賞 他 


